
國立東港高級海事水產職業學校

109學年度第1學期第2次行政會報會議紀錄

壹、時間：109年 9月 22日（星期二）上午9時

貳、地點：2樓會議室

叁、主席：林校長明山                                             紀錄：黃秀鶯

肆、出席人員：如簽到單

伍、上次主管會報需各處室協助事項及執行事項：

協助事項 會辦單位 辦理情況

國文黃瓊瑩 視研習時間課務較少的教師優先參與。

英文孫沛涵
研習順序：陳其英、陳可芃、孫沛涵、蔡婉

莉、張人心、沈璐儀、張琬美

數學洪耀臨
研習順序：洪耀臨、張書源、黃玲玲、梁有

德、陳靜慧、洪坤聰

計概王愛美 研習順序:王愛美、戴良育 

社會朱芳慧 研習順序：朱芳慧、陳豔顏、嚴敏秀

自然龔榮志 研習順序:龔榮志、李佩穎 

體育賴景炫 有意願優先，若無由科召參加

特教廖亭雅 研習順序:廖亭雅、葉穎儒、王怡甯

海圖桌(技藝競賽使用)如何放置

會後再研究，所有場所均屬學校

產物，並非專屬各處室或各科，

若空間真的需利用到才搬移，不

然先行放置該場所。

實習處 請養殖科提出用途說明再行協商規畫  

養殖科

為因應 108新課綱，新增水產生物實務為

實習課程、水產增殖、彈性課程、專題製作

等分組課程，科內原本專業教室數量不

足，因此將此教室規劃成多功能教室等，

除了將儲放相關養殖用書及最新雜誌以利

學生使用，亦可改善教室不足之問題。 
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協助事項 會辦單位 辦理情況

兼代課均屬學校一員，要列入性平調查，

各處室、科聘請人員請上簽批核，請實習處

轉知各科

教務處
依規定辦理 

學務處 遵 照 辦 理

實習處 已通知各科遵照辦理 

人事室
依規定辦理 

如有新生於將屆開學時放棄錄取，務必告

知其他處室，以免點名表及團膳人數出現

誤差。

註冊組 遵 照 辦 理

校外職場參觀，希望能於外出參觀前 2

週，提供外出學生相關資料，俾便辦理保

險

教務處 依決議事項辦理 

學務處 配合辦理 

教官室 遵 照 辦 理

總務處 依說明辦理

實習處 已會知各科 

圖書館 配合辦理 

輔導室 遵 照 辦 理

「履約日期」及「原始憑證日期」皆係於計畫

核定執行期間內，務必在期程內完成請

購，期程內完成交貨。

教務處 依規定辦理 

學務處 遵 照 辦 理

總務處 遵 照 辦 理

實習處 努力遵照辦理 

輔導室 遵 照 辦 理

圖書館 依決議辦理 

主計室 遵 照 辦 理

2



陸、主席致詞：上次主管會報決議事項，請落實辦理。

柒、各處室工作報告

一、秘書室張智遠秘書

109學年上學期優質計畫執行情形，經常門32%、資本門33%，其中教務處A2推動創新多

元教學子計畫尚有遠距教學平台、冷凍櫃、活動床等設備未請購，學務處B4形塑人文藝

術素養子計畫的上低音號音樂器材亦未請購，請以上處室依工作預定表時程加快執行

進度。

二、教務處

(一)目前正積極規劃本校課程評鑑相關事宜，屆時將召開課綱核心小組會議，並依據課

程評鑑結果規劃110學年度課綱。

(二)9月23日親師座談會，敬請各處室主任及科主任於下午1時30分前至第一綜合教室，

導師則直接在各科座談地點由科主任協助介紹。

三、學務處朱主任怡貞

(一)9/30辦理環境教育研習，邀請高雄市立空中大學何清林博士蒞校演講，題目：

離『災』〝碳〞安康。請同仁到場聆聽。

(二)【性平業務宣導】

1.疑似性平事件必須完成通報之外，是將爭議事件讓上級長官知悉，避免造成擴大

傷害。請記下口訣：通報-保密-做紀錄。

2.通報原則:只要疑似，可能是八卦都算，不需要徵得疑似被害人及疑似加害人同意。

從校內第一人知悉起24小時內通報。逾時通報將面臨6,000元到3萬元罰款(兒少法)

及3萬以上15萬以下罰款(性平法)。

3.避免洩密，只能與知悉的人討論，如性平委員。

4.惟性平事件和霸凌事件，調查權在委員會手上，嚴禁自行盤問調查，老師只要把

所聽所聞記錄下來，沒有調查權，不要涉及太多。

性騷擾的核心在「尊重」，著重於被害人的感受及所受影響，即使沒有性騷擾的意

圖，亦可能成立，避免以自認幽默炒熱氣氛，使用具「性意味」的措辭。
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四、總務處

(一)請購：

1.一般採購案請於需求10天前，提出請購需並付詳細規格資料。

2.緊急採購案請於需求3天前，提出請購需付詳細規格資料。

3.各項請購案「請不要直接付估價單」，要給詳細規格資料。

4.各項活動辦理保險事宜，請於活動前14日提出申請並檢附完整之被保險人名冊等

（因庶務組需與廠商洽談保險內容，出納組需於活動辦理前繳清保險費取得收據，

該項保險始成立）。

(二)其他：

9月14日(星期一) 10時 30分~14時20分，本總務處監測到本校用電量，由 340KW

一路飆升至472KW，再加上自用太陽能發電 120KW，高峰逼近 592KW，期間台電有檢

測到 3個高峰段超過契約容量 450KW，罰款預計 5~10萬之間，請各科安排檢定(高

耗能)時，請務必錯開高耗能實習課的時段，降低本校尖峰負載之壓力，亦請實習

處協助檢視，各科安排的時段是否有錯開高耗能課程，以確保電力系統之安全。

五、實習處洪主任英女

(一)本校承接屏東縣109年國中技藝教育各職群體驗暨高級中等學校教育博覽會，實習

處預計於10月13日(星期二)舉辦校內第三次協調會，10月15日(星期四)舉辦第2次

籌備會議，屆時請各處室務必派員參加。

(二)輪機及船電二年級109年度航海實務實習已於9/13-19執行完畢，感謝帶隊人員的辛

勞；另三年級海上實習行前座談會(自強座談會)預定10/5-7實施，由洪晟輔主任

帶隊，隨隊人員輪三甲蕭守進組長、輪三乙吳泳楠老師、船三甲陳容銜老師，相關

配合事項會於近日會辦，敬請各處室協助辦理。

(三)實習處目前正積極與鄰近國中協商國中生職涯體驗課程，感謝各科也提供了各種

體驗活動及宣導人員，為東水的招生努力。

(四)實習處預計於 11月中旬舉辦教育部 110年度「青年教育與就業儲蓄戶方案」南三區

學生家長說明會，目前預計辦理地點為美和科技大學，屆時煩請各處室協助辦理。
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六、輔導室嚴主任敏秀

(一)109.9.22 召開輔導工作委員會議暨特殊教育推行委員會議。

(二)109.9.10-10.30起利用適當時間將針對上學期期末108-2適性輔導(適性安置)學

生進行個別認輔座談會活動，麻煩各處室主任及食品科主任於會後留下，將召開

輔導工作委員會議暨特推會議。

七、圖書館陳主任顯仁

(一)班級家長代表會議訂於9月23日(星期三)下午3時40分於會議室召開(親師座談會結

束後)，17時召開家長委員會，選(推)舉109學年度常務委員、副會長、會長，各處

室已有提供書面資料，還請校長、教務、學務、總務、實習、輔導、圖書、教官室主管

列席。

(二)閱讀心得寫作研習及小論文研習，分別於9月16日(星期三)及9月23(星期三)第

5.6.節辦理。

(三)本學期起中學生網站，投稿時間調整：

閱讀心得比賽投稿時間：109年9月1日至10月10日中午12時止。

小論文比賽投稿時間：109年9月1日起至10月15日中午12時止。

(四)109-1晨讀時間分配表(P7)

八、主計室施主任宜礽

(一)本室預計於10月底發關帳通知，屆時再請配合辦理。

(二)因本校自籌財源非常少，請各處室執行計畫時在符合及達到計畫目標的前提下，

儘量執行達規定上限即可，剩下錢留給學校充實校務基金。

校長裁示

一、秘書室

經費因會計年度關係，優質化及專案計畫，請依時程及其申請項目儘速執行，學

校分配額度若於10月尚未執行，會收回統一處理。
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二、教務處

(一)110學年度課程將於11月送課程計畫書，請各科先開課程協調會並提早規劃課程、

課綱。

(二)109年9月2日陳信正教授講授後期中等學校教師教學課程評鑑資料，是否有關於

各科的部分，學生為何選讀這一科及對科的滿意度，了解學生就讀1年後對該

科課程與原先想法是否相同，供各科參考能於教學上有所修正。

(三)學校要求學生上課不要划手機，巡堂還是發現有划手機情形，希望師長也以身

作則，請教務處轉知任課教師上課不要看手機。

(四)統測偏向素養導向，請教務處轉知各教學研究會老師，每次出題至少有1題素

養導向，讓學生適應考題的變化，請科主任及召集人轉知科內教師。 

三、學務處

請通知所有同仁參加環境教育研習。

四、總務處

各科檢定實習課若需高耗能課程，請錯開時段，以確保電力系統之安全。

五、實習處

一、技職博覽需各處室協助，請主任或組長出席。

二、輪機及船電二年級109年度航海實務實習此次學生表現不錯。

六、輔導室

老師對學生晤談紀錄，有些老師寫得相當詳實，有的完全空白，希望輔導室轉知教

師能利用電話、line或簡訊溝通稍微紀錄學生情況。

七、主計室

計畫若有多餘的經費，留給學校統籌處理，注意關帳時間，計畫請符合比例，不要

逾期。

捌、臨時動議：無。

玖、散會：上午9時 30分。
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國立東港高級海事水產職業學校  109學年度第1學期班級晨讀時間表

日期(星期二) 班級 日期(星期三) 班級 日期(星期四) 班級

9月15(星期二) 9月 16(星期三) 船一甲 9月 17(星期四) 電一乙

9月 22(星期二) 電一甲 9月 23(星期三) 烘一甲 9月 24(星期四) 管一甲

9月 29(星期二) 養一甲 9月 30(星期三) 食二乙 10月 1(星期四) 中秋節

10月 6(星期二) 食一乙 10月 7(星期三) 輪一甲 10月 8(星期四) 輪一乙

10月 13(星期二)

第一次段考

10月 14(星期三) 食二甲 10月 15(星期四) 食一甲

10月 20(星期二) 烘二甲 10月 21(星期三) 船二甲 10月 22(星期四) 電二乙

10月 27(星期二) 10月 28(星期三) 電二甲 10月 29(星期四) 養二甲

11月 3(星期二) 輪二甲 11月 4(星期三) 輪二乙 11月 5(星期四) 管一乙

11月 10(星期二) 管二甲 11月 11 (星期三) 11月 12(星期四) 管二乙

11月 17(星期二) 11月 18 (星期三) 11月 19(星期四) 家一甲

11月 24(星期二)

第二次段考周

11月 25 (星期三)

第二次段考

11月 26(星期四)

第二次段考

12月 1(星期二) 12月 2(星期三) 12月 3(星期四) 家二甲

12月 8(星期二) 12月 9(星期三) 12月 10(星期四)

12月 15(星期二) 12月 16(星期三) 12月 17(星期四)

期末考
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